
Petunjuk
Pengisian Soal
UTS dan UAS 
Orbit Platform by Informatika



Buka file sheet
sesuai dengan mata

kuliah bapak/ibu
dosen, 

Membuka File sheet RPS



Pilih menu
Extensions > Add-
ons > Get Add-ons

Install Add-On Orbit



Ketikka orbit pada
menu Search

kemudian enter.
Pilih Orbit Exam

Transformer

Install Add-On Orbit



Klik Install ,
kemudian akan

muncul popUp Get
ready to install, klik

Continue

Install Add-On Orbit



Pilih akun Google
Bapak/Ibu Dosen.
Kemudian scroll ke
bawah dan pilih

allow, agar
platform orbit bisa

mengakses
dokumen bapak/ibu

dosen 

Install Add-On Orbit



klik Done, kemudian
close jendela add-

ons

Install Add-On Orbit



pada menu pilih
sheet yang terletak

di kiri bawah
sebelah tanda “+”,
klik kemudian scroll
ke bawah dan pilih

sheet Setting

Mengatur Keterangan Detail UTS



setelah masuk ke
sheet setting,

pastikan informasi
semester, kode,

mata kuliah, nama
dosen sudah sesuai

Mengatur Keterangan Detail UTS



Sesuaikan Sifat,
jenis dan gadget

dengan
menggunakan menu

dropdown,
sedangkan untuk

catatan tambahan
diisi manual

Mengatur Keterangan Detail UTS



Untuk mengisi petunjuk
pengerjaad ujian bisa

dengan cara klik tabel hijau
bertuliskan isi petunjuk

pengerjaad lalu klik
petunjuk, atau bisa dengan

memilih sheet petunjuk
yang ada di sebelah

setting

Mengisi petunjuk pengerjaan Ujian



Isikan petunjuk
pengerjaan pada kolom
yang telah disediakan

seperti pada gambar di
samping

Mengisi petunjuk pengerjaan Ujian



Untuk mengisikan soal
UTS/UAS, bisa dengan

memilih pada tabel
hijau yang bertuliskan
soal-uts / soal-uas,
ataupun bisa dengan

langsung memilih sheet
soal-uts / soal-uas

Mengisi soal UTS/UAS



Mengisi soal UTS/UAS

isikan nomor,
pertanyaan/soal secara
manual pada kolom yang

telah disediakan.
kemudian pilih SCPMK

sesuai dengan
soal/pertanyaan, isikan
bobot penilaian sesuai

bobot soal.



Mengisi soal UTS/UAS

Apabila soal menggunakan
gambar, rumus/equation, dll

yang tidak bisa dituliskan
pada kolom soal maka bisa

menggunakan link yang
diisikan pada kolom

gambar. Pastikan file yang
diupload dapat di akses

secara publik



Mengeksport soal ke dalam dokumen

Pilih menu extensions >
ORBIT-EXAM-

TRANSFORMER > Exam
Transformer



Mengeksport soal ke dalam dokumen

akan muncul tools Orbit
di sebelah kanan. Pilih
judul Lembar ujian,

kemudian pilih sheet soal
yang akan di eksport,

misal soal-uts/soal-uas.
kemudian klik convert

exam



Mengeksport soal ke dalam dokumen

Tunggu sampai link siap,
lalu klik copy tautan.

kemudian paste/tempel
tautan/link tersebut pada

browser.



Mengeksport soal ke dalam dokumen

Periksa kembali file
dokumen yang sudah

terekpor, apabila masih
butuh penyesuaian.

Apabila sudah sesuai
maka file siap digunakan



Thank You


